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Sachbearbeitung Buchhaltung (80–100 %) 
Schwerpunkte: Kreditoren- & Debitorenbewirtschaftung, Kasse 
Arbeitsort: Liebefeld | Eintritt: nach Vereinbarung 
 
Gemeinsam Perspektiven schaffen. 
 
 
Steinhölzli Bildungswege ist eine soziale Institution mit einem breiten (Aus-)Bildungsan-
gebot für Menschen in unterschiedlichen Lebenssituationen.  
 
Unsere Vision: Teilhabe ermöglichen, Entwicklung fördern, Zukunft gestalten. Dafür 
braucht es auch im Hintergrund engagierte Fachpersonen – wie Sie. 
 
Infolge Pensionierung (März 2026) der jetzigen Stelleninhaberin suchen wir eine struktu-
rierte, zuverlässige Persönlichkeit mit Erfahrung in der Buchhaltung. 
 
Ihre Aufgaben: 

• Selbstständige Betreuung der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
• Verantwortung für die Kassenführung (inkl. Kassenbuch, Ein- und Auszahlungen, 

Abstimmungen) 
• Zusammenarbeit mit internen Fachbereichen und externen Stellen 
• Unterstützung bei buchhalterischen Projekten und Prozessoptimierungen 
• Allgemeine Büro- und Verwaltungsarbeiten 

 
Das bringen Sie mit: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation mit 
Affinität im Rechnungswesen 

• Berufserfahrungen in der Finanzbuchhaltung, insbesondere in Kreditoren, Debito-
ren und Kasse sind von Vorteil 

• Sicherer Umgang mit MS Office (insbesondere Excel und Outlook) und idealer-
weise mit Verwaltungssoftware Abacus 

• Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
 
Das dürfen Sie erwarten: 

• Eine abwechslungsreiche und sinnstiftende Aufgabe mit Gestaltungsspielraum  
• Ein wertschätzendes, unterstützendes Arbeitsumfeld in einem sozialen Kontext 
• Moderne Arbeitsbedingungen mit flexiblen Arbeitszeiten  
• Zentrale Lage mit guter ÖV-Anbindung (kein Homeoffice) 

 
Interessiert? 
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! 
Bitte senden Sie Ihren Lebenslauf, Ihre Zeugnisse und ein kurzes Motivationsschreiben 
an thomas.mueller@steinhoelzli.ch  
Zusätzliche Informationen zu unserer Organisation finden Sie unter www.steinhoelzli.ch  
 
Steinhölzli Bildungswege 
Thomas Müller, Direktor 
Kirchstrasse 24, 3097 Liebefeld 
031 978 21 11, thomas.mueller@steinhoelzli.ch  
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